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ПЛАН РАБОТЫ
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО

на 2020-2021 учебный год

I. Организационная работа

№ 
н/п

Содержание работы Срок
исполнения

Ответственные

1 Проведение педсоветов по плану директор
2 Организация совместной профориентационной 

работы с предприятиями, ВУЗами и другими 
учебными заведениями по обучаемым профессиям

постоянно зам. дир. УПМР
ст. мастер
ИПР

3 Организация дальнейшей работы с Комитетами 
миграции, труда и занятости

постоянно организатор 
курсового обучения

4 Дальнейшее совершенствование обучения на 
контрактной основе, краткосрочных курсах

постоянно организатор 
курсового обучения

6 Организация ремонта лицея июнь-август директор
пом.дир.по АХЧ

7 Организация выполнения постановлений, 
приказов, указов и т.д. вышестоящих органов 
управления

постоянно директор

II. Организация учебной, воспитательной работы 
и производственной деятельности

№ Руководители методических комиссий, 
заведующие кабинетами и мастерскими

Срок Ответственные

1. Председатель методической комиссии в теч. года Кененбаева Г.А.
2. Кабинет спецтехнологии токарей № 1/30 в теч. года Каракоджоев О.Ш.
3. Кабинет спецтехнологии электриков № 1/29 в теч. года Эгемберди уулу Н.
4. Кабинет спецтехнологии электрогазосварщиков 

№ 1/16
в теч. года Рузанов А. Э.

5. Компьютерный кабинет № 1/06 в теч. года Кененбаева Г.А.
6. Печатный цех № 1/5 в теч. года Алибаев А.Э.
7. Переплетный цех № 1/4 в теч. года Кенешова Н.Б.
8. Компьютерный кабинет № 1/12 в теч. года Кененбаева Г.А.
9. Кабинет оргтехники № 1/11 в теч. года Кененбаева Г.А.
10. Компьютерный кабинет № 1/36 в теч. года Молдожунусова Н.А.
11. Кабинет спец.технологии печатников № 1/15 в теч. года Алибаев А. Э.
12. Учебный кабинет ЭМХК № 1/28 в теч. года Боровиков В. И.
13. Кабинет спецтехнологии автослесарей 

по ремонту автомобилей № 1/33
в теч. года Таалайбек уулу Ж. 

Эми л уулу Э.
14. Кабинет черчения № 1/26 в теч. года Юзифович В.П.



15. Слесарный кабинет в теч.года Рысалиев Д.Т.
16. Токарный мастерской в теч.года Каракоджоев О.Ш.
17. Лаборатория электриков № 2/5 в теч.года Чаргинов У. X.
18. Кабинет спец.технологии 

электромонтажа № 2/7
в теч.года Белялов Ш.А.

19. Кабинет русского языка № 2/9 в теч.года Акматова Н. Ш.
20. Кабинет спец.технологии

ЭМХК № 2/11
в теч.года Боровиков В. И.

21. Кабинет "Манасоведение" № 2/12 в теч. года Ормукова А.И.
22. Кабинет спецтехнологии автослесарей 

по ремонту автомобилей № 2/13
в теч.года Быймырзаев Т. С.

23. Кабинет спец.технологии 
переплетчиков № 2/14

в теч.года Кенешова Н.Б.

24. Кабинет спецтехнологии автослесарей 
по ремонту автомобилей № 2/17

в теч. года Назарова Э.С.

25. Кабинет спец.технологии
Системный администратор №2/19

в теч.года Молдожунусова Н.А.

26. Лаборатория электриков 2/20 в теч. года Белялов Ш.А.
27. Мастерской Г азоэлектросварщиков в геч. года Рузанов А. Э.
28. Лаборант по обслуживанию компьютерной техники в теч. года Мыктыбаев А.
29. Зав. библиотекой в теч. года Баякеева А. Э.

III. На 2020-2021 учебный год, согласно плана набора учебных групп 
распределить но профессиям и закрепить следующих мастеров п/о

№ гр. Наименование профессий Ф. И. О. мастера п/о

1/2 Токарь Каракоджоев О.Ш.
3/4 Электромонтёр по ремонту 

электрооборудования
Чаргинов У. X. 
Эгемберди уулу Н.

5/6 Электрогазосварщик Рузанов А. Л.
Усупов Э. А.

7/8 Графический дизайнер Кененбаева Г.А.
Акылбекова Т.Т.

9/10 Системный администратор Молдожунусова Н.А.
Темиркулова Н. Т.

11/12 Печатник Далбаев Дж. С.
Алибаев А.Э.

13/14 Переплётчик Кенешова Н.Б.
Кыйшыбаева И. К.

15/16 Электромеханик по ремонту и обслуживанию 
холодильной техники и систем 
кондиционирования воздуха

Боровиков В.И. 
Исаков И. К.

17/18 Автослесарь-автоэлектрик Эмил уулу Э. 
Рысалиев Д. Т.

19/20 Автослесарь-авгоэлектрик Назарова Э.С. 
Таалайбек уулу Ж.

| 21/22 Автослесарь-автоэлектрик Быймырзаев Т.С.



Обучение на краткосрочных курсах
(через КМЗН, за наличный расчет, за счет средств предприятия)

№ гр. Наименование профессий Ф.И.О. преподавателя, мастера п/о

1. Автослесарь-автоэлектрик Белялов Ш.А., Усупов Э.А., Назарова Э.С., 
Эмил уулу Эрмек, Быймырзаев Т.С. 
Юзифович В.11.

2. Наборщик-верстальщик на компьютере Исманова И.А., Кененбаева Г.А.
3. Парикмахер Бердибаева Н.
4. Переплетчик Кенешова Н.Б.
5. Печатник Алибаев А. Э., Далбаев Дж. С.
6. Пользователь компьютера Молдожунусова Н. А., Кененбаева Г.А., 

Юзифович В.П.
7. Токарь Каракоджоев О.Ш.
8. Электромонтер Белялов 111.А., Эгемберди уулу Н. 

Чаргинов У. X.
9. Электромеханик по ремонту и 

обслуживанию холодильников и 
кондиционеров

Боровиков В.И., Исаков И. К.

10. Электросварщик Авлия К.Б., Рузанов А. Э.

11. Электрогазосварщик Рузанов А. Э., Усупов Э. А.

Воспитательная деятельность

№ п/п Содержание работы Ответственный

1. Воспитательную работу проводить, согласно плана Зам .дир. УВР 
мастера п/о

Производственная деятельность

№ п/п Содержание работы Срок исполнения Ответственные

1. Составить план производственной деятельности 
на 2021 год

до 01.12.20 директор
гл. бухгалтер 
зам.дир.УПМР
ст. мастер

2. Организация производственной деятельности 
полиграфического отделения

постоянно гл. бухгалтер, 
ст. мастер 
мастера п/о

О3. Организация производственной деятельности 
машиностроительного отделения

постоянно ст. мастер, 
мастера п/о



IV. Хозяйственная деятельность

№ п/п Содержание работы Срок исполнения Ответственные
1. Организовать ремонт лицея и подготовить учебное 

заведение к новому учебному году.
до 22.08.21г. директор 

зав. хоз. части 
комендант общ. 
техн.обслуж.зданий

2. Произвести ревизию электроснабжения и 
электрооборудования лицея в целом

до 22.08.21 г. зав. хоз. части

о Д. Произвести ревизию системы канализации. до 22.08.21 г. зав. хоз. части

4. Произвести ревизию системы отопления и 
водоснабжения

до 22.08.21 г. зав. хоз. части

V. Отчетность

М п/п Наименование Срок исполнения Ответственные

1. Отчет по контингенту ежеквартально зам.дир.по УПМР
2. Отчет о выпуске и направлении учащихся 

(платное обучение)
ежеквартально зам.дир.по УПМР

3. Сводный отчет по итогам учебного года 
по форме 11 (профтех)

до 30.06.21 г. зам.дир. по УПМР

4. Отчет о закрепляемости учащихся до 30.06.21 г. зам.дир. по УПМР 
ст.мастер

5. Отчет по обучению безработных ежеквартально организатор 
курсового обучения

6. Сводный отчет о составе учащихся 
табл. № 3 (профтех)

02.01.2021 г. зам.дир.по УПМР

7. Сводный отчет о контингенте учащихся 
табл. № 4 (профтех)

02.01.2021 г. зам.дир.по УПМР

Отчет о производственной деятельности ежеквартально гл.бухгалтер 
зам.дир.по УПМР 
зав.мастерскими

9. Отчет об исполнении сметы расходов ежеквартально 
до 20 числа каждого 
квартала

гл. бухгалтер

10. Отчет о методической работе Лицея за 1-ое и П-ое 
полугодие

зам.дир.по УПМР 
предс.метод, комисс.

11. Отчет о воспитательной работе Лицея за 1-ое и П-ое
полугодие

мастера п/о

VI. Распределение участков контроля между руководителями

1. Директор - общее руководство
2. Замдиректора по У11МР

а) учебный процесс: теоретическое и производственное обучение, 
выполнение учебных планов и программ

б) производственная практика
в) производственная деятельность
г) дисциплина и посещаемость занятий
д) контрактное обучение



3. Старший мастер
а) производственное обучение
б) производственная практика
в) трудоустройство выпускников
г) дисциплина и посещаемость занятий

4. Председатель МК
а) подготовка и проведение открытых уроков
б) внедрение новых методов обучения


